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Adana Valiligi Imza Yetkileri Y. onergesi

BIRINCI BOLTM
GENEL HUKUMLER
I- AMAC

Bu Yénerge ile kamu gérevinin biitiinliigii ve stirekliligi icinde I1 Idaresi Kanunu ve diger
kanunlarla verilen gorevlerin Vali veya Vali adina hangi esaslara gore yiiriitiileceginin, imza
yetkilerinin hangi sartlarda nasil kullanilacaginin belirlenmest,

Kamu kurum ve kuruluslari arasmda uyumun saglanmasi, hizmetlerin daha verimli, hizli ve etkin
olarak yiiriitiilmesi, biirokratik islemlerin en aza indirilerek, gorev ve sorumluluk bilinci ve isbirligi
icinde ¢alisilmasi,

Adana Valiligine bagli olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve birimlerde 5442
sayill 11 Idaresi Kanunu 5. ve 9. maddeleri uyarmca Vali adina imzaya yetkili gérevlilerin
belirlenmesi, verilen gorev ve yetkilerin belli ilke ve usullere baglanmasi, hizmetlerde etkinlik ve
verimliligin arttinlmas, ist diizey ydneticilere dugtinme, politika ve proje tiretme, dnemli konularda
daha saglam karar almak igin zaman kazandirilmasi, kendilerine vetki devredilenlerin sorumluluk
duygusunu gelistirmek, is sahiplerine kolaylik saglayarak idareye kars giiven, sayginlik ve kurumsal
imajin giiglendirilmesi ve gelistirilmesi amaglanmigtir.

II- KAPSAM

Bu Yénerge; Adana Valisi, Vali Yardimeilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam, Kaymakam
Adaylari, I1 Mildirleri/Amirleri ile Valilik 1 ve Sube Miidiirlerinin kamu hizmet ve faaliyetlerine ait
imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasmna iliskin ilke ve usuller ile,

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu ve diger kanunlar uyarimca Valilik ve Valilige bagli olarak hizmet
yiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarmn kamu, 6zel kuruluslar, meslek kuruluslari, yabanei
misyon ve ozel kisilerle yapacaklan yazismalarda ve yiiriitecekleri islemlerde Valilik adma imza
-yetkisini kullanma gekli ve esaslarim igerir. =

III- YASAL DAYANAK

T.C. Anayasasi,

5442 Sayili 11 Idaresi Kanunu,

3046 Sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gérey Esaslarini Diizenleyen Kanun,

3152 Sayili I¢igleri Bakanlig: Tegkilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun,

e 3071 Sayili Dilek¢e Hakkimin Kullanilmasina Dair Kanun,

* 1 Numaral Cumhurbaskanlip1 Teskilat: Hakkinda Cumhurbaskanhig Kararnamesi,

e Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gérev ve Calisma Yé6netmeligi,

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

* Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara [liskin Yonetmelik,

* Kamu Gérevlileri Etik Davrams [Ikeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yénetmelik.
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Adana Valilisi Imza Yetkileri Yonercesi

IV-TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan deyimlerden;

Valilik : Adana Valiligini,

Vali : Adana Valisini,

Makam : Adana Valilik Makamini,

Vali Yardimeisi : Adana Vali Yardimeilarini,

Birim : Adana Ilindeki genel idare kurum ve kuruluslarin,

Birim Amiri : 5442 sayili 1l Idaresi Kanuna ve diger kanunlara gore 11 idare Sube

Bagkani sayilan yoneticiler ile Valiligin gézetimi ve denetimi altinda bulunan ve yazismalarim Valilik
aracilig ile yapan Adana [lindeki diger kamu kurum ve kuruluglarinin basinda bulunanlar: (Komutan,
Bolge Midirii, Basmtdiir, 11 Midiirt, Miidiir, Defterdar, Basmithendis ve Sefi)

Valilik Birimleri : 1 Yazi sleri Miidiirdi, Il Niifus ve Vatandaslik Isleri Midirii, 11 Sivil
Toplumla Iliskiler Miidiird, il idare Kurulu Midiirt, il Idare ve Denetim Miidiirii, 11 Planlama ve
Koordinasyon Mudiirti, I1 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, il Basm ve Halkla lliskiler Midiiri, Ozel
Kalem Miidirti, Protokol Sube Miidiirt, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii,
Agik Kapt Sube Mudiirti, Bilgi Islem Sube Miidiirt, Yatirim {zleme ve Koordinasyon Bagkanlig:
Sube Miidiirlerini ifade eder. '

I¢c Yonerge : Birim Amirleri tarafindan kendilerine ve kurum if;i birimlere
devredilmek tizere hazirlanan imza yetkisini ifade eder.

V- YETKILILER

e Vali

e Vali Yardimeilar

e {1 Hukuk Isleri Miidiirii

® Kaymakam ve Kaymakam Adaylan
e Birim Amirleri

o Valilik Birim Miidiirleri

VI-ILKELER VE YONTEMLER

I. Imza yetkilerinin, hukuka uygun olarak sorumluluk icerisinde adil, isabetli ve dogru olarak
kullanilmasi esastir,

2. Yetki devri ile devredilen yetki, devreden makamin onay1 alinmadan bir baskasina devredilemez.
Herhangi bir imza yetkisinin yeniden diizenlenmesi, bu Yénergede degisiklik yapilmasi ile
miimkiindiir. Kurumlar tarafindan bu Yonergeye aykiri olmamak kaydiyla sunulan I¢ Yonerge
teklifleri Makam'dan onay alinarak ylirtirliige konulur. Bu sekilde alinan ek onaylar Valilik imza

Yetkileri Yonergesi ile biitiinliik arz eder.
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Adana Valilisi Imza Yetkileri Yinergesi

3. Ildeki birimler ile Cumhurbaskanligi ve Bakanlik merkez birimleri arasindaki yazismalar Valilik
aractlifi ile yapilir. Ancak, talep niteligi tagimayan veya Makam tarafindan bilinmesi gerekmeyen,
hesap ve teknik hususlara, aynntiya iliskin istatistiki bilgilere, bazi maddi konu ve durumlarin
kaydina, tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya aksettirilmesine iliskin yazismalar, Valilik
kanalindan gecirilmeden yapilir. Birim Amirliklerince (Valilik Birim Miidiirleri harig)
Cumhurbaskanhig: ve Bakanlik merkez kuruluslarina yazilan bu nitelikteki vazilar, Birim Amirlerince
imzalanir ve bu nitelikteki yazilarin imza blogunda "Vali a.” ifadesi kullanilir.

4. Farkli illere bagh Birim Amirliklerinin; il merkezlerinde ve ilgelerdeki birimler arasindaki
yazigmalar Valilik ve Kaymakamlik aracihig ile yapilir. Ancak, talep ve talimat niteligi tasimayan
veya Vali, Vali Yardimeilan ve Kaymakamlarin bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara,
ayrintiya iliskin istatistik bilgilere, bazi maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine,
bildirilmesine veya aksettirilmesine, bir islem dosyasinin tekemmiil ettirilmesi i¢in bilgi ve belge
talebine iliskin yazismalar, Valilik ve Kaymakamlik kanalindan gegirilmeden, dogrudan ilgili
birimler arasinda yapilir. Birim Amirliklerince farkli illere baglh birimlerin il ve ilge kuruluslarma
yazilan bu nitelikteki yazilarin imza blogunda "Vali a.” ifadesi kullanilmaz.

5. Birimlerin; il ve ilce kademeleri arasinda, il merkezi ile ayn ya da farkli ilgelerdeki diger
kuruluslar, bolge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki yazismalarin
dogrudan yapilmasi esastir. Bu yazigmalar dahilindeki vazilarin imza blogunda "Vali a.” ifadesi
kullamlmaz. Ancak, talimat niteligi tasiyan veya Vali, Vali Yardimeilan ve Kaymakamlarca
bilinmesi gereken yazismalar mutlaka Valilik ve Kaymakamlik kanali ile yapilir.

6. Valilik Ozel Kalem Mudiirltgii tarafindan yapilacak yazismalari tasarrufu Vali'ye aittir.
7. Her yetkili, kendi {istlerinin bilmesi gereken konular takdir edip tistiine bildirmekle yiktimltdiir.
8. Gizli konular, sadece bilmesi gereken ilgililere bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

9. Bilgi vermeyi ve aciklama yapmayi gerektiren yazilar, Birim Amiri tarafindan Vali veya Vali
Yardimeisinin imzasina sunulur.

10. Vali tarafindan imzalanacak yazilarda bir tasarruf, tercih ve teklif icerenler gerekli bilgilerle
birlikte Makama, bizzat Birim Amiri veya Vali Yardimeis: tarafindan sunulur.

11. Yazilar, varsa ekleri ve evveliyatina ait olan dosya ile birlikte imzaya sunulacaktir.
12. Bu Yonergede belirlenen ilkeler dogrultusunda birimler kendi aralarinda yazisma yapabilirler.

13. Yazilar, konu ile ilgili mevzuat esas alinmak suretiyle gerek konu ve kapsam, gerekse yontem
bakimindan hukuka ve idarenin ihtiyacina uygunlugun saglanmasi gozetilerek hazirlanir. Yazilarin
mevzuata, ihtiyaca ve kamu vyararma uygunlugu ilgili kurum ya da kurulusun ildeki en iist
yoneticisinin sorumlulugunda olup, bu husus o kurum ve kurulusun hiyerarsik kademeleri tarafindan
vaziya konulacak paraflarla teyit edilir.

14. Valinin onaymna ve imzasina sunulacak yazilarda Birim Amirinin ve ilgili Vali Yardimcisinin
parafi/imzast bulunacaktir. Valilik Makamina sunulan her tiirlii onayda ilgili Vali Yardimcisinin da
uygun gdoriisii alinacaktir.
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Adana Valilisi Imza Yetkileri Yonereesi

15. Vali tarafindan devredilen imza yetkisi kullanilirken yazismalarda "Vali adina (Vali a.)” ibaresi
kullanilir.

16. Imza yetkisine sahip yetkililer, yetki alanlarina giren ¢ok dnemli konu ve isler ile prensip karart
nitelifi tasiyan, kamu hizmet politikasin ilgilendiren hususlarda imzadan 6nce veya islem sathasinda
{ist amire varsa alternatif dnerilerle birlikte bilgi sunmak ve amirin gériis ve direktiflerine gore hareket
etmek durumundadirlar.

17. Imza yetkisinin kullanilmasinda, muhatap kurumlarin statiisii ile konunun kapsam ve 6neminin
g6z 6niinde tutulmasi temel ilkedir.

18. Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

19. Vali Yardimeilarimin onayma ve imzasma sunulacak vazilarda Birim Amirlerinin imzasi
bulunacaktir.

20. Cumhurbaskanlhiginin "e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklar:
hizmetlere iliskin yazismalarin elektronik ortamda, Igisleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen "e-
I¢isleri” ve “e-Otoban” Projeleri ile dijital ortamda yapilmasi esastir. Bu Yonerge tiim elektronik
yazigmalar: da kapsamaktadir.

VII-SORUMLULUKLAR

1. Vali Yardimcilar: kendilerine bagli tiim birimlerin denetiminden, yazismalarindan, devredilen
yetkilerin tam ve dogru olarak kullamlmasindan ve bu Yonergeye uygunlugunun saglanmasmdan
sorumludur.

2. Birim Amirleri birimlerinde islem gdren tiim vazilar ile i3 bu Yonergeye uygunlugunun
saglanmasindan birinci derecede sorumludur.

3. Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasi, korunmasi ve tabi oldugu islemlerin
ikmaline iligkin tedbirlerin alinmasindan, ilgililere stiratle ulastirilmas: ve tekide mahal verilmeyecek
sekilde cevaplandirlmasmdan Birim Amirleri sorumludur.

4. Yazlara verilecek cevaplarda tekide meydan verilmesi halinde Birim Amirleri ile birlikte diger
ilgili gorevliler de ortaklasa sorumludur,

5. Yetkilinin bulunmadigr veya izinli oldugu durumlarda; "Vekili” konumundaki gorevli, imza
yetkisini kullanmaya, yapilan is ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletmeye sorumludur.

6. Valinin Il dahilinde teftis, denetim veya gorev gezisinde bulundugu zamanlarda, Vali tarafindan
yapilacag: belirtilen iglerin gecikmesinde sakicali olanlarin geredi ve icrasi, is boliimii esaslarina
gore ilgili Vali Yardimes: tarafindan yapilir. Islemi yapan Vali Yardimeis: konu hakkinda Vali’yi en
kisa zamanda bilgilendirir.

7. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler attiklari paraf ve
imzadan miistereken sorumludurlar.
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Adana Valilisi Imza Yetkileri Yoneroesi

VIII-UYGULAMA ESASLARI
A) BASVURULAR, EVRAK HAVALESI, GELEN-GIDEN EVRAK

Vatandaglarimiz; T.C. Anayasasi ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri
ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda Valilik dahil yetkili makamlara basvuru hakkina
sahiptirler.

L "Sifre Mesajlar”, "Cok Gizli", "Gizli", "Kisiye Ozel” ve Vali adina gelen biitiin yazilar kapali
olarak Ozel Kalem Miidiirliigiince Vali'ye sunulmak tizere teslim alinacak ve kayitlar1 Ozel Kalem
Miidtirliigiince tutulacaktir.

2. Valilige yapilan yazili ve sézlti bagvurular gorev ve 1s boltimii esaslarina gére Vali Yardimeilart
tarafindan kabul edilecektir, Vatandaslarin sahsi talep ve isteklerini dile getiren karar ve icraya
yonelik olmayan rutin dilekgeler (niifus kaydi, SYDV'den yardim talebi vb.) ile ilcelerden gelen,
gizlilik vasfi tagimayan rutin mahiyetteki vazilart "Vali adina” havalesini yapmaya Kaymakam
Adaylari, Valilik Ozel Kalem Miidiirti, il idare ve Denetim Mudiirii, I1 Idare Kurulu Miidiri, 11 Yazi
Isleri Midiirt, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, il Basm ve Halkla lligkiler Miidiirt, 11 Gec
Idaresi Miidtirti, 1l Niifus ve Vatandashk Midiird, i1 Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii ve il Sivil Toplumla
Niskiler Miidiirii yetkilidir.

3. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullamilmasima Dair Kanun geregi yasal siiresi igerisinde
dilekgelere, havale edilen birim tarafindan mevzuat ¢ercevesinde gerekli islem yapilarak cevap
verilecek, dilekge havalesinde Valilik tarafindan bilgi istenmis ise ayrica bilgi verilecektir.

4. Vali veya Vali Yardimcist tarafindan §zel not diistilmemisse dilekgenin veya bir evrakin ilgili
birime havalesi, dilekce veya evrak icerigine uygun hareket edilecegine dair emir veya onay olarak
nitelendirilemez. [lgili birim konu ile ilgili mevzuat dahilinde geregini yerine getirmekle sorumludur,
evrakla ilgili Valilik bilgi istemis ise ayrica bilgi verilecektir. ‘

5. Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar, Valilik Evrak Biiro Sefliginde agilacak, gidecegi
birimin havale kasesi basilacak ve ilgili Vali Yardimeis: tarafindan havale edildikten sonra kaydi
yapilarak, geregi yapilmak tizere ilgili birimlere sevk edilecektir. R

6. Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali'nin gbrmesi gerektigini
degerlendirdikleri yazilar1 "Makama Arz” ibaresi diisiildiikten sonra, Vali'ye sunulmasimi
saglayacaklardir.

7. Vali ve Vali Yardimcilan disinda yapilan havalelerde evrak tizerinde herhangi bir not
distilmeyecektir.

8. Birim miidiirliklerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinim imzasini tagimayan evraktan
liizumlu gértlenler hakkinda ilgili Vali Yardimeilarina bilgi verilecek ve onlarin direktiflerine gore
geregi yapilacaktir.

9. Bakan, Bakan Yardimcisi ve Genel Miidiir imzal yazilar, Vali'ye sunulmak iizere Ozel Kalem

Miudirliigii'ne teslim edilecektir. Vali adina gelen biitiin yazilar kapali olarak Vali’ye
sunulacaktir,

T e



Adana Valilisi Imza Yetkileri Yonercesi

10. Birim Amirleri, yazil ve s6zlii olarak kendilerine yapilan basvurulardan konunun ¢oziimiinii
yetkileri diginda goriirlerse, mutlaka ilgili Vali Yardimeisma bilgi sunacaklar, onun gériig ve
emirlerine gére islemi sonuclandiracaklardir.

B-BASINA BILGI VE DEMEC VERME

. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu 15. maddesi uyarinca kamu hizmetleri hakkinda basina,
haber ajanslarna veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demeg verme yetkisi Vali’nindir.

2. Basma dogru, zamaninda ve giincel bilginin verilmesi esastir. Ilimizde kamu kurum ve
kuruluslarimin hizmetleri ile ilgili tim konularda basin mensuplarinm bilgi almak igin talep ve
bagvurulan Il Basin ve Halkla liskiler Mudirliigt vasitasiyla koordine edilerek Makamin bilgisi
dahilinde yetki verilen Vali Yardimeisi veya Birim Amirlerince yapilacaktir,

3. Birim Amirligi tarafindan hazirflamp "Basin Biilteni” sekline getirilen faaliyetler Vali
Yardimeisinin imzas ile 11 Basm ve Halkla iliskiler Midiirliigii’ne teslim edilecektir.

4. Basinda c¢ikan ihbar, sikdyet ve dilekler, Birim Amiri tarafindan herhangi bir emir
beklenmeksizin derhal, dogrudan dogruya veya ilgili Vali Yardimeisinin uyarisi iizerine dikkatle
incelenecek ve sonu¢ en kisa zamanda ilgili- Vali Yardimecisinin degerlendirmesi ile Vali'ye
bildirilecektir. :

5. Trafik olaylari ile ilgili olarak Valilik Makamimin izin vermesi durumunda I1 Emniyet Miiduirliigii
ve Il Jandarma Komutanligi’nea bilgi verilebilecektir.

6. Mahiyet itibar ile devlet ve hiikiimetin takdir politikalarini igermeyen tamamen teknik bilgi
mahiyetindeki konular i¢in dahi basin mensuplarimn talep ve bagvurulart Birim Amirince bizzat
- Vali ye arz edilmek kaydi ile vatandasin zamaninda ve dogru bilgi almasi saglanacaktir.

C-IMZA ICIN VALILIGE SUNULACAK YAZILAR
1. Birimlerce, imza i¢in Makama sunulacak yazilar Ozel Kalem Miidiirliigtine teslim edilecektir.

2. Makama imza i¢in sunulacak yazilardan bilgi verilecek diizeyde olanlar ilgili Vali Yardimcis:
veya Birim Amiri tarafindan bizzat sunulacaktir.

3. Vali Yardimeilarina imza i¢in sunulacak yazilardan, bilgi verilecek diizeyde olanlar, Birim Amiri
veya yardimeisi tarafindan sunulacaktir.

4. Valinin 6zel emirle yazilmasmi istedigi yazilar ilgili Birim Amiri tarafindan en seri sekilde
hazirlanacak ve bizzat makama sunulacaktir.
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IKINCIBOLUM
IMZA YETKILERI

I-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, yvonetmelik ve genelgelerle dogrudan Vali’ye birakilmig ve vetki devri ile
devredilmeyen konulara dair yazlar.

2. Cumbhurbagkanligi ve Cumbhurbaskanligi Genel Sekreterligi, TBMM Baskanligi ve Genel
Sekreterligi, Genelkurmay Baskanlig1 ile Kuvvet Komutanliklar, Milli Giivenlik Kurulu Genel
Sekreterligi ile Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken dnemli yazilarin vani sira bu makamlar

temsil eden kisi tarafindan bizzat imzalanmis yazilara verilecek cevaplar.

3. Atamasi, Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personelle ilgili gériis ve degerlendirme tiriindeki
vazilar.

4. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Damistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler ve
Saveilar Kurulu Bagkanliklara dogrudan yazilmas: gereken dnemli yazilar.

5. Cumbhuriyet Ba§saV01hg1’ﬁa yazilacak 6nemli yazilar.
6. Olaganiistii Hal ve Savas Hazirhiklariyla ilgili yazilar.
7. Garnizon Komutanhgma yazﬂacak onemli yazilar.

8. 5442 sayili Il Idaresi Kanunu 11. maddesinin (D) fikrast uyarinca askeri birliklerden yardim
isteme yazilari. :

9. Diger illerden bizzat Vali imzasiyla gelen yazilara verilecek 6nemli cevaplar.

10. YOK Baskanlig1, iiniversite rektérliikleri ve benzeri yiiksekdgretim kurumlarina yazilacak dnemli
vazilar.

11. 5442 sayili Il Idaresi Kanunu 9. maddesinin (F) fikras: uyarinca [I’de teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi icin gorevli daireyi belirleme yazilari.

12. Yillik yatirum programlarina iliskin teklifler.

13. Teskilat ve kadro degisikliklerine iliskin teklifler.

(8]

14. Valilikge yayimlanmast liizum griilen genelge ve emirler.

15. Kurumlar aras1 naklen atanma talebinde bulunan personelin ve Bakanliklar tarafindan il’e
atanacak veya I1’den tayin isteyen personel i¢in Valilik gorls ve muvatakat yazilan.

16. Mesai saatlerinin tespitine dair yazilar.

17. Yiiksek Disiplin Kurullarinda gortistilmesi gereken devlet memurlugundan cikarma teklif yazilari.
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18. Miilki Idare Amirleri hakkindaki sikéyet ve incelemelerin sonucunda génderilecek yazilar.

19. Istihbarat, genel giivenlik ve asayis konularinda verilecek talimatlara iliskin yazilar.

20. Onemine gére "Cok Gizli", "Gizli" veya "Kisiye Ozel” isaretli yazilar ve "Sifre” yazilan, (Valinin
il merkezinde bulunmadig: zamanlarda veya ¢ok ivedi durumlarda en kisa siirede Vali ve bilgi
verilmek iizere ilgili Vali Yardimeist tarafindan bu tir yazilar imzalanabilir.)

21. Kaymakam adaylan ile ilgili raporlar.

22. Bakanliklardan, "Bakan, Bakan Yardimeisi" imzas: ile gelen ve “Kisiye Ozel” olarak génderilen
yazilara verilecek cevaplar.

23. Sifre anahtarlarmdan herhangi biri ile agma ve kapamasi yapilan sifre mesajlari.
24. Yarg) organlari ve askeri makamlarla ilgili uygulama tekliflerini iceren yazilar.
25. Is ve calisma esasina iliskin icrai kararlar ve nemli konularla '(grev, lokavt vb.) ilgili yazilar.

26. Kamu gorevlileri hakkinda veya 6nemli bir konuw/olayin inceleme, arastirma, on inceleme ve
sorusturma i¢in ilgili makamlardan miifettis talebi yazilari.

II- VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1. Yiriirlikteki mevzuat ile miinhasiran Miilki Idare Amirlerine (Vali, Vali Yardimeilari, 1 Hukuk
Isleri Miidiirii, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylar1) yetki veren ve bu Yonerge ile yetki devri

yapilmamis, Vali tarafindan onaylanmas1 gereken 6neri, islem ve kararlarin onaylari.

2. Vali Yardimeilary, 11 Hukuk Isleri Mudiiri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri
ve Valilik Birim Miidiirlerinin, her tiilii izin, vekalet ve emeklilik onaylari.

3. Personelin atama, yer degistirme, gecici goreviendirme onaylarr.

4. Vali Yardimeilars, 11 Hukuk Isleri Miidiirt, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri
ile Valilik Birim Miidiirlerinin il digina arach veya aracsiz gorevlendirilmelerine iligkin onaylar.

5. Givenlik birimlerinin Il genelindeki genel asayis uygulamalar ile ilgili onaylari.

6. Korunacak bina ve tesislerle, korunacak kisilerin ikamet ve igyerlerinde nokta tesis onaylarr.
III-VALI YARDIMCIST TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

L. Valinin onayina sunulacak yazilarin "Uygun Goriisle” imzalanmasi.

2. Vali tarafindan yiiriitilen is ve islemlerin disinda kalan yazilar.

L2

Bagkanhgim yiirtittiigii komisyon ve kurullara ait is ve islemlere iliskin yazilar.

4. Bakanliklardan Genel Mudiir imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar.
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5. Aday memurlarin asalet tasdiki i¢in bagli oldugu birim tarafindan sunulan teklif yazilarimin
1mzalanmasi.

6. 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 sayilh Bilgi Edinme Hakki
Kanunu cergevesinde Valilik CIMER Biirosuna yapilan miiracaatlarin énem ve igerigine gore
cevaplandirilmasi.

7. Valilige verilen dilekg¢e ve bildirimlerin havale iglemleri.
8. Hazine avukatlig1 ve kurum avukatlarinin yetkileri sakli kalmak tizere; Valilik adina adli ve idari
yargl mercilerinde dava agmaya, Valilik aleyhine agilacak davalara ve yapilacak itirazlara iliskin

yazilar.

9. Vali imzasim gerektirmeyen, kurumlarca Kaymakamliklara yazilacak talimat niteligindeki
vazilar.

10. Biiyliksehir Belediye Baskani, Jandarma Bolge Komutani, Incirlik 10.Tanker Us Komutani,
Cumhuriyet Bassaveist, Universite Rektorleri, MIT Bolge Bagkant imzasi ile dogrudan gelen yazilara

verilen cevabi yazilar.

11. Diyanet Isleri Baskanlig1 tarafindan yurt disinda gegcici stirelerle grevlendirilecek personel ile
ilgili istenen Valilik goriis vazilar.

IV-VALI YARDIMCISI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1. Mevzuat geregi Valilik Makamu tarafindan verilecek is yeri, satis, tesis vb. yerlerin acilist ile
ilgili her tiirlii belge, sorumlu miidiirliik belgeleri ve onayi, izin ve bunlarm ruhsatlarinin imzalanmasi.

2. Vali onay1 ve Birim Amirine devredilenler diginda kalan tiim islem ve kararlarm gérev boliimiine
gdre onaylanmasi.

3. Birim Amiri ile Valilik Birim Midiirti diginda kalan personelin il disi aragh veya aracsiz
gorevlendirme onaylari.

4. Birim Amiri ve Valilik Birim Miidiirii disinda kalan tiim personelin emeklilik iglemine dair
onaylar.

5. Geglcl veya daimi iscilerin atama, yer degistirme ve gérevlendirme onaylari.

6. Valilik Birimlerindeki sube miidiirleri ile kurum ve kuruluglarda miidiir yardimeist ve sube
mildirt (11 Emniyet Miidiirliigii ve 1 Jandarma Komutanhig hari¢) diizeyindeki personelin her tiirlii
izinleri ile izinde oldugu stire zarfinda yerlerine vekil gérevlendirme onaylari.

7. 6136 sayil Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun geregince ¢ikarilmisg
yonetmelige gore silah bulundurma ruhsat onaylari ve can glivenligi hari¢c olmak iizere silah tagima

ruhsat onayi.

8. Her tiirlt kira sézlesmelerinin onaylari.
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9. lIzinleri Vali onayi diginda kalan personelin yurtdisi ve ayliksiz izin onaylar:.

10.  Birim Amirleri ile Valilik Birim Miidiirlerinin il i¢i aragli veya aragsiz goreviendirilmeler.

1. 5686 sayili Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ve ilgili Yonetmelik geregi
Adana Ili hudutlarimda MAPEG tarafindan hak sahibi olduguna dair verilecek belgeye istinaden;

tanzim edilecek arama ruhsatlar ve idarece tanzim edilecek igletme ruhsatlar ile ilgili onaylar,

12. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu 5253 sayili Dernekler Kanunu kapsamindaki izin ve
onaylar.

13. 1l Miidiirleri tarafindan ilge midiirleri ile yapacaklari toplant1 onaylari.

14. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda alarm merkezi kurma ve isletme
yeterlilik belgesi onay ve yazismalari. '

15. Aile Hekimligi’ne gecis islemleri ile istifa ederek eski gorevlerine dénmesi i¢in alman onaylar.

16. Kamu personeli olmayan aile hekimi ve aile saghgl eleman: istihdam edilmek iizere ilan,
komisyon, atama sézlesme ve ihtaren fesih onaylari.

17. Sosyal ve Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik geregince ekonomik destek
ddeme onaylari.

18. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamida ¢ocugun bakim altina alinmasi ve aileye teslim
edilmesine iliskin onaylar.

19. Huzurevleri ile Huzurevi Yasli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezleri Yonetmeligi geregince
magduriyetinden dolay1 yashnin kurulusta misafir olarak kalmasi ile ilgili kabul onaylar:.

20. Ozliik dosyalar il miidiirliiklerinde tutulan personelin derece degisikligine iligkin onaylar.

21. Kapall Ceza Infaz Kurumu’nda bulunan hitkiimlii ve tutuklularin mazeret izni sirasinda gece
konaklamas: gerekenler, Ceza ve Giivenlik Tedbirlerinin infazi Hakkindaki Kanun ile Hitkiimlii ve
Tutuklulara Yakinlanmin Olimii ve Hastalig: Nedeniyle Verilebilecek Mazeret Izinlerine Dair

Yonetmelik geregi gece konaklayacag: yerin belirlenmesi. '

22. Yonetici ve Birim Amirleri disindaki, her kademedeki memurun yer degistirme, gorev yerlerinin
belirlenmesi onay1 ve gecici gorevlendirme onaylar.

23. 11 Midiirliiklerine dogrudan bagli okul, salon, tesis ve misafirhaneleri kiralanmasi ve gecici tahsis
onaylari,

24. Akademisyenler veya iiniversite dgrencileri ile diger kisi ve kurumlarm okullarda arastirma
vapmalarina iligkin onaylar.
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25. 1l miidiirligii ve miidiirliige dogrudan bagli kurumlarda ¢alisan personelin ilgili mevzuat ve Milli
Egitim Bakanlhig [lkégretim ve Ortaggretim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yénetmeligi kapsamindaki
vurt disi ¢ikis izin onaylari.

26. Adana Havalimani Emniyet Sube Miidiirii ile Hava Alani Miilki Idare Amirligindeki gorevli
personelin her tiirld izin onaylar.

27. Ceyhan ve Kozan Ilge Jandarma Komutanliklarinm silah bulundurma ruhsat onaylar haric¢
olmak tizere Ilge Jandarma Komutanhklart sorumluluk bolgesinde bulunan ilgelerde, 6136 sayili
Kanunun uygulanmasina iliskin 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yénetmeligin 4, 8, 9 ve 10’uncu maddelerinde belirtilen silah bulundurma ruhsat onaylari
ile polis bolgesinde verilen diger yetkiler. '

28. Polis bolgesinde Seyhan, Yiiregir, Cukurova, Saricam, Karaisali ve Karatas Ilcelerinde 91/1779
sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin;
e 3. maddesine istinaden alinan iptal onaylari,
e 3. madde ve 16. madde geregince Sdenecek idari para cezasi oluru,
* 9. maddesinin birinci fikrasina istinaden diizenlenen silah tagima ruhsatlari,
 47. maddesine istinaden diizenlenen Yivli Av Tiifegi tasima ruhsatlari,
e 3,16/1, 16/4 madde ve bendine gore iptal edilen onaylarin sarfinazar onaylari,
® 6136 sayili Kanunun uygulamasini gdsteren 91/1779 karar sayili Yénetmelik kapsaminda
verilen silah ruhsat red kaydu, iptal oluru ve iptalin kaldiriimas: (Sartinazar) olurlar,
* 0284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun
Kapsaminda tedbir karan verilen sahislar hakkinda red kayd: giris ve kaldirma oluru.

.29. 87/12028 sayih Tekel Digt birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin
ke Uretimi, Ithali, Taginmasi, saklanmasi, Depolanmasi, Satist, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iliskin Tiiziigiin;

e 118. maddesine gére verilen patlayict madde satin alma ve kullanma izin belgeleri,
e 113. maddesine gére verilen patlayict madde satin alma ve satis izin belgeleri ve perakende
- av barutu av malzemesi satis bayili ruhsatlari,
e 99-100-101. Maddesine gére sabit, gegici ve gezici depo ruhsatlar,
- o Ek-3 maddesine gére patlayict madde depo denetleme onaylari,
e 117. maddesine gore verilen havai figeklerle ilgili onaylar,
e 12]. maddesine gore verilen atesleyici yeterlilik belgeleri.

50. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullamlan, Nisan Tabancalari ve Av Bicaklarinin Yapimi, Alimi,
Satimi ve Bulundurulmasina Dair Uygulanmasina {liskin Yonetmeligin 10. maddesine gore verilen
saticilik bayilik ruhsatlar:.

31. Igisleri Bakanligi Biitcesinden Derneklere Yardim Yapilmas: Hakkinda Yoénerge kapsamindaki
yazilarin ve s6zlesmelerin imzalanmasi.

32. 2918 sayih Karayollart Trafik Kanunun 21/5, 31/2, 51/5-a, 51/5-b, 69/2 maddeleri hiikiimlerine
gore el koyma, miilkiyetin kamuya gegirilmesi ve idari yaptirim kararlarinin onaylari.

33. Toplanti, konser, sahne gésterileri ve benzeri etkinliklerde; para veya degerli esya nakli gibi
gecici veya acil hallerde, komisyon karar aranmaksizin verilecek 6zel giivenlik izin onay.
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34. Ogzel giivenlik sertifikalar1 ve silahl veya silahsiz egitim sertifikalari.

V- IL HUKUK ISLERI MUDURUNUN YORUTECEGH GOREVLER VE IMZALAYACAGCI
YAZILAR

L. Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki glriis ve miitalaa bildirmek.

2. Apostil imza tasdikleri ve tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik islemlerini
ylirtitmek.

VI-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1. Yurt i¢i sosyal, sportif, (Genelik Hizmetleri ve Spor 11 Miidiirliigii ve kuliip sporculari, antrenér,
hakem, vb.) kiiltiirel faaliyetler ile yarisma ve gezilerin onaylanmasi.

2. Yillik planda belirtilen hizmet i¢i egitim faalivetlerinin 1§ ve islemlerinin ve diizenlenen kurs ve
seminer belgelerinin, Vali adina imzalanmasi. ;

3. Tlge icinde epitim ogretim hizmetleri simfi digindaki personel ile ek ders ticretinden
yararlanmayan personelin gegici gérevlendirme olurlar:.

4. Kanuni izin siirelerini yurt dismda gecirmek isteyen il¢elerde gorevli her kademedeki personelin
izinlerinin onaylanmast.

5. Ilge personelinin projeler nedeniyle yurt digt izin onaylari.

6. Milli Egitim Bakanligr’mn Ilkégretim ve Ortadgretim Kurumlar: Sosyal Etkinlikler Yoénetmeligi
dogrultusunda gerceklestirilecek etkinliklere katilacaklara iliskin yurt dis1 ¢ikis izin onaylari.

7. llgede 6zel 6gretim kurumlar ile §zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin; idareci, Ogretmen
ve diger personel atamalarinin onaylanmasi. j

8. Ilgede ozel egitim kurumlan 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinde gérev yapan personelin
adaylik kaldirma iglemlerinin onaylanmas.

9. 11 Milli Egitim Miidirliginin il igi/il dis1 diizenleyecegi; Mesleki inceleme/arastirma, gezi-
gozlem vb. her tiirlii sosyal- kiiltiirel etkinlikler ile sportif etkinlik onaylari, yaygin egitim (halk egitim
merkezleri) dahil olmak iizere hizmet i¢i egitim kurs/seminerlerinin diizenlenmesi ile ilgili
izin/personel/Ggretmen/usta 6gretici gdrevlendirme onaylari.

10. Mesleki egitim merkezleri ve meslek liselerince 3308 sayill Kanun kapsaminda Mesleki Egitim
Kanunu uyarinca agilan, kurs, seminer ve faaliyetler sonras1 diizenlenen ustalik belgelerinin, is veri

agma belgelerinin ve usta §greticilik belgelerinin imzalanmasi.

11. Ilgeye bagli okul ve kurumlarn salon, tesis ve misafirhanelerinin kiralanmasi veya tahsisi
islemleri ile diger okul ve kurumlarin faaliyetlerine dair gegici tahsis onaylari.

12. Okul ve kurumlarda gorev yapan idareci ve dgretmenlerin ders ticretlerinin toplu onaylanmasi.
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13. Ilge Emniyet Mudiirltigii teskilati bulunan ilgelerde (Ceyhan, Kozan, Pozanti ve Imamoglu) Ilce
Kaymakamlarina, silah ruhsati konusunda Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda
Yonetmeligin 4, 22, 24, 47, 55, 57 ve 59. maddelerinde belirtilen yetkiler ile bu Yonetmeligin 8.
maddesinde sayilan kamu gorevlileri ve 10. maddesinde sayilan emekli kamu gorevlilerine silah
tasima ruhsati verilmesi;

Ceyhan Ilgesi : Ceyhan ve Yumurtalik,

Kozan ilgesi  : Kozan, Tufanbeyli, Saimbeyli ve Feke,

Imamoglu Iigesi: Imamoglu ve Aladag ilcelerindeki is ve iglemleri yiiriitecektir.

14. 6136 sayih Kanunun uygulanmasma iliskin 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bicaklar ile
Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin;
* 24. maddesine istinaden diizenlenmekte olan mermi satin alma belgeleri,
* 4.7,8,9,10, 47, 55, 57 ve 59. maddelerine istinaden diizenlenmekte olan silah nakil
belgeleri,
e 22 maddesine istinaden diizenlenmekte olan silah satim alma belgeleri,
* 4,47,55,57 ve 59. maddelerine istinaden diizenlenmekte olan bulundurma ruhsat onaylari
ve ruhsat iptal onaylari,
e 3.ve 16. maddeleri geregince tdenecek idari para cezas1 oluru,
¢ 2]1. maddesine istinaden diizenlenmekte olan hibe onaylari,
e 8. ve 10. maddesine istinaden diizenlenmekte olan tagima ruhsat onaylari.

15. Tlge emrine tayin edilen emniyet personelinin ilge i¢i gdrev yerlerinin belirlenmesi onaylar.

16. Illgede gorev yapan personelin muvafakat yazilariim imzalanmasi.

17. Ceyhan ve Kozan Ilge Jandarma Komutanliklarmin sorumluluk bolgesinde bulunan [lgelerde Iice
Kaymakamlarina, silah ruhsat: konusunda 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger
Aletler Hakkinda Y6netmeligin 4, 22, 47, 55 » 37 ve 59’uncu maddelerinde belirtilen silah bulundurma

ruhsat onaylari.

18. Genel kadinlar ve genelevlerin tabi olacaklan hiikiimler ve fuhus yiiziinden bulasan ziihrevi
hastaliklarla miicadele komisyonu kararlarmin onaylanmasi.

19. Tlcedeki resmi-dzel okul ve kurum miidiirlerinin yulik izin, gorev, mazeret, 10 giine kadar sihhi
izinleri ve yerlerine vekalet onaylar.

21. Ilge icinde norm fazlasi konumunda bulunan Ogretmenler ile ilce emrinde atanan 6gretmenlerin,
Ogretmen ve ders agifi bulunan okullarda bog dersleri doldurmak ve zorunlu ders saatlerini
tamamlamak tizere gecici gorevlendirme onaylari,

20. Ihtiyag duyulan okullarda ek ders iicreti karsih@ ticretli 6gretmen goreviendirme onaylari.

21. Evde egitim ile destek egitim odalarina ogretmen gorevlendirme onaylari.

VII-BIRIM AMIRLERI VE VALILIK BiRiM MUDURLERININ IMZALAYACACT
YAZILAR

1.~ Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen, direktif veya icrai talimat
nitelifi tasimayan, teknik hususlara ait yazilar ile 5442 sayili 11 Idaresi Kanunu 9. maddesinin (B)

e

~
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fikrasinda belirtilen "hesabata ve teknik hususlara ait olan” genel idare kuruluslan arasinda yapilacak
vazismalar.

2. Kurum/kurulus ici is ve islemlere iliskin, rutin ve takdir gerektirmeyen vazilar.
3. Valilik emir ve genelgelerinin i¢ birimlere duyurulmasma iliskin yazilar.

4. Tekit yazilari, bir isin incelenmekte oldugunu bildiren yazilar. (ikinei tekit ve devaminda Vali
Yardimeilar: tarafindan imzalanacaktir.)

5. Bir evrakin tamamlanmast igin kurum i¢ birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar.

6. lzinleri Vali ve Vali Yardimcist onay1 diginda kalan personelin, yurt dis1 ve ayliksiz izin harig
her tlirlii izin onaylari.

7. Meslek i¢i egitim kurslarmm baslay1s ve bitislerini ilgili Bakanlia ve i¢ birimlere duyurmaya
iliskin yazilar.

8. Birim Amirlerinin haricinde tiim memurlarin gorev yerleri ile niifus bilgilerini kapsayan
memuriyet kimlik kartlarinin imzalanmasi.

9. Kurumlar arasinda talep igermeyen, yeni bir hak ve yukiimliilik dogurmayan vatandas is ve
islemlerinin gergeklestirilmesi esnasinda diger kurumlardan bilgi almak ve vermek amaciyla
gonderilen yazilar.

10. Bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasima yonelik olarak
bilgi isteme, bilgi verme, evrak eksikliklerinin tamamlanmas: gibi hususlarda ilgelere, diger kurum
ve kuruluslara ve belediyelere yazilan yazilar.

11. 6183 sayili Amme Alacaklar Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hiikiimlerine gore diizenlenecek
amme alacaklarma iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarmin tasdik yetkisinin kullanilmasi Vergi
Dairesi Baskanlig1 tarafindan yapilacaktir.

12. Kendisine bagh birimlerce hazirlanmig olan yaklagik maliyet, 6denek temini, teknik rapor, teknik
ve mahalli konularda yazilan yazilar.

13. Kurumundaki personelin gérev amagli bir isin yapimasl, takibi, kontrolii, denetlenmesi gibi )
iglerle ilgili il ici araglt veya aragsiz gérevlendirilmeleri.

14. 3071 sayih Dilekce Hakkimn Kullanilmasma Dair Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakk:
Kanunu gergevesinde Valilik CIMER Biirosuna yapilan miiracaatlarin énem ve igerigine gore Vali
Yardimeist imzasim gerektirmeyen yazilarin takip ve cevaplandirilmas:.

15. Tiim hizmet simflarindaki personele askerlik veya dogum nedeniyle verilecek ayliksiz izin onayl.

16. Askerlik is ve islemlerine iliskin yazismalar, askerlik hizmetine gidis ve goéreve doniis iade
onaylari.
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17. Temel ve hazirlayici egitim, staj egitimi, hizmet i¢i vb. egitimler ile her tiirlii kurs ve seminerlerle
ilgili onay ve yazlar.

18. Adli ve Idari Yarg: tarafindan istenen bilgi ve belgeleri génderme yazilar:.
19. Sehven gelen yazilarin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilar.
20. Tayin talep dilekgelerine verilecek ret yazilari,

21. Personelin adayligimin kaldirilmasi, hizmet bir16§tirme, intibak, kademe-derece, terfi, diploma
degerlendirmesi onaylari.

VIIL. DIGER YETKIi DEVIRLERI

A) IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Resmi tatil, idari izin vb. gibi acil durumlarda il i¢i ve il dig1 ambulans gorevlendirme onaylari.

2. Cesitli sebepler dolayisiyla (kaza, hastalik, 6liim vb.) gorev yerine ulagamayan personelin yerine
112 Istasyonlar: arasi giinlik personel gorevlendirme onaylari. :

3. Aile Sagligi Merkezleri'nde gorev yapan aile hekimi ve aile saghgi personelinin izin, rapor almasi
durumunda veya personeli olmayan aile hekimligi birimlerine hizmetin devamlili: igin
gorevlendirilecek olan aile hekimi ve aile sagligi personeli i¢in alinan onaylar.

4. Koruyucu saglik hizmetleri sunumu i¢in kullanilan mobil araglarin il icindeki gérevlendirme
onaylari. : '

B) IL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

L.~ Toplu kuvvet sevki haricindeki her hizmet siifi ve riitbedeki personelin vasitali ve vasitasiz il
ici ve il dist gegici gorev ve tasit gérevlendirme onaylari,

2. Profesyonel futbol miisabakalari, at yarslar, milli takim ve uluslararasi diizeyde yapilacak
sportif miisabakalar ile ilgili alinacak tedbirler, Cumhurbagkan: hari¢, devlet biiyiiklerinin gelis ve
gidisi ile ilgili almacak tedbirler, siyasi partilerin genel ve olagan kurul toplantilarinda alinacak
tedbirler, milli ve dini giinlerde alinacak tedbirler, 6nemli giinler ile haftalarda almacak tedbirler ve
smav gérevlerinde alinacak tedbirler, asayis uygulamalarinda alinacak tedbirler vb. diger gorevlerde
aliacak tedbirler.
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3. “Sifreli”, “Gizli” ve “Kisiye Ozel” olarak dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

4. Kurum i¢i birim amirlerinin, izin-istirahat, kurs, seminer, gecici géreviendirme vb. gibi
nedenlerle, gecici olarak gorevlerinden ayrilmalann durumunda yerlerine vekaleten ylirlitecek
personelle ilgili gérevlendirme onaylar.
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5. 2..3. ve 4. Siuf Emniyet Midirleri ile Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve kurum igi
birimlerin amirlerinin y1llik izin, hastalik, refakat ve mazeret izin onaylari.

6. Yardimer hizmetler sinifi personelinin, muvafakat, derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi, il i¢i
binmler arast yer degisikligi, asalet tasdiki, istifa, gorevden gekilmis sayilma ve ayliksiz izin gibi
Ozlik islemleri ile ilgili onaylar.

7. Yardimer hizmetler simfi personelinin istihdam verleri belirlenene kadar personel emrinde
géreve baslatilmasi.

8. 2.Smuf Emniyet Miidiirti riitbesinde veya emniyet hizmetleri simfi diginda diger hizmet
stiflarindan kurum i¢i birim amiri olarak gérevlendirilen baska illerden emniyet kadrosuna veya
emniyet kadrosundan diger illere naklen atanan veya kurum degisikligi yapan personelin ilimizden
iligik kesmesi veya ilimizde gireve baslamast ile ilgili yazilar.

9. Il emniyet miidiir yardimeilari, sube miidiirleri ve emniyet miidiiriine bagli biiro amirliklerinin
vekalet onaylan. :

10. 2918 sayili Karayollari Trafik Kanununa gére il i¢1 sivil trafik denetim uygulamalar.
11. 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu 116. maddesi kapsaminda milletvekili araglarina yazilan

trafik cezalarimin Gist yaz: ile T.B.M.M. Baskanligi’na gonderilmesi.

12. 2918 sayilr Karayollart Trafik Kanununa gére il ici, ilgeler ve il dist aragh ve aragsiz kuvvet
sevkleri, Il / Tlge Emniyet Miidtirligli personeline yonelik egitim olurlari, il dist kurs ve egitim
onaylari. :

13. Hava araci gorevlendirilmesi (Emniyet Genel Miidiirliigti Havacilik Dairesi Baskanlig Ugus
Kiymetlendirme Kurulu, Ucus Personeli Nitelikleri ve Hava Arac1 Gorevlendirilmesi Yonergesi
madde 25-d).

14. Yilhk atis egitim ve hizmet igi egitim onaylar.

15. 237 sayih Tagit Kanunu'nun 17. maddesi geregince gegici olarak [I Emniyet Midirliigi’ne
verilen tasitlarin kullamlmasi, akaryakit, bakim onarim masraflari, egzoz emisyon, fenni muayene,
MTV. HGS vb. tiim harcamalarin karsilanmasi ve kullandmas: ile ilgili onaylari.

C) IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

I 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun kapsaminda bulunan 6zel giivenlik
birimlerinde kullamlan silahlara ait silah tagima/bulundurma belgesi.

2. Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazilar.
3. leisleri Bakanhg KIHBI Daire Baskanlig ile yapilacak yazismalar.

4. Toplu kuvvet haricindeki her hizmet sinifi ve riitbesindeki personelin, vasitali veya vasitasiz il
i¢i ve dis1 gegici gérev onaylari.

5. 1l Jandarma Karargahimin asli gbrevi uhdesinde kalmak tizere vekalet gdrevlendirme onaylart.
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6. Il Jandarma Komutanhig emrinde gérevli tim subay, astsubay, uzman jandarma, uzman erbas,
stvil memur/igei yillik izin sira gizelgelerinin onaylanmasi ve (4) giinden fazla siireli yillik mazeret
izinleri, aylik ve ayliksiz refakat izinleri, hafta sonu ve resmi tatil glinlerinde verilecek il dis1 garnizon
terk izinleri.

¢) IL MILLi EGITIM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Milli Egitim Mudurliigii tarafindan agilan kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeleri,
yaygin efitim/halk egitim kurs ve seminerleri sonras1 diizenlenen belge ve sertifikalar.

2. 11 Milli Egitim Miidirligti'ndeki miinhal kadrolarm duyurulmasina veya kadro degisikliklerine
iliskin vazilar.

3. Aecilis, sergi, kurulus yil dontimleri ve benzeri etkinliklere ait davetiyelerin imzalanmasi. (Valilik
Makaminca talimatlandirilanlar harig)

4. 11 Milli Egitim Midiirligi personelinin giyim yardimina iliskin onaylar.

5. 926 sayili Kanuna gére El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina [iskin Esaslar Hakkinda
Yonetmeligin 6. maddesinin son paragrafinda belirtilen el konulan esyanin tesliminin miimkiin
olmamasi halinde sahibine yediemin olarak teslimine iligkin islemlerin yiiriitiilmesine dair yazilar.

6. Merkezi sistemle yapilacak sinavlarda personel gérevlendirme onaylari.

7. Yabanci uyruklulardan, oturma. iznine sahip olup, 6zel kurumlardan ve yaygmn egitim
kuramlarindan hizmet alacaklarm onaylari.

8. Devamsiz 6grencilerin diger illere ve kolluk birimlerine bildirilmesine iliskin yazilar.
9. Iller aras1 6grenci nakillerine iliskin yazismalar.
10. Ilan ve reklam onaylari.

11. Ozel 6gretim kuramlarinin kadrolu personeli disinda, ek ders ticret karsilig1 gorev alan personel
onaylari.

12. Resmi ve &zel okul ve kurumlarin editim-6gretim etkinlikleri ile her tiirlii kurslarina iliskin
onaylar.

13. Disiplin sorusturmasi ve én inceleme onaylari harig olmak iizere, sikayete bagli adli ve idari
konulardaki inceleme onaylar:.

14. Ozel sgretim kurumlart ve 6zel 0grenci yurtlarina dair; kurum agma, kurum kapatma, kurum
nakli, kurum ruhsatlar, 6gretime ara verme, tekrar Ogretime baslama, usulsiiz kapatma, tasit izin ve
pist kullanim onaylari, yonetici, dgretmen, uzman, usta &gretici ve diger personelin ¢alisma izni,
adaylik, istifa onaylar1.
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D) DEFTERDAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

Mudtir yardimeisi, defterdarlik emrindeki uzmanlar, hazine avukatlan ile sivil savunma
uzmammn;  yillik, hastalik ve takdire dayahi olmayan (6lum, evlenme ve babalik izinleri)
mazetet izinleri, birimlerde gérev yapan (Miidiir yardimeilar: hari¢) tiim personelin yillik, hastalik
ve takdire dayali olmayan (6liim, evlenme ve babalik 1zinleri) mazeret izinleri ve vekalet onaylari.
E) IL MUFTUSU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1. Hazineye ait camilerin kira gelirleriyle ilgili onay ve yazilar,

2. Hac ve umre biirolarinin kurulmasi onayu.

L2

[lde yapilan sinavlarla ilgili itiraz dilekcelerine verilecek cevabi yazilar ile atama ve nakil
konularindaki miiracaatlara verilecek cevabi yazilar.

4. Miinhal kadrolarin ilanlari, smavlar ve ilgili islemlere ait yazilar.(Sinav komisyon onaylari harig)

5. Hac ve umre ile ilgili kafile baskani, din gorevlisi, ekip personeli vb. teklif listelerinin
onaylanmasi.

6. Aile ve Dini Rehberlik Biirolarinda (ADRB) personel gorevlendirme onaylari.
7. Gerektiginde Diyanet [sleri Baskanlig: birimlerinden gorlis talep vazilar.
8. Cami ve Kuran Kurslarinim denetimlerine dair onaylar.

9. Dini, sosyal ve kiiltiirel icerikli, 6nemli giin, gece ve haftalarda icra edilecek programlara ait
onaylar ve yazigmalar,

F) IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURDU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Dernekler tarafindan elektronik ortamda dernekler bilgi sistemi tizerinden verilen beyanname ve
bildirimlerin havalesi, yapilan bildirimlerde hata ve noksanliklar var ise derneklere yazilacak

vazilarin imzalanmas,

2. Dernek, sendika, siyasi partilere (il ve ilge teskilatlari) alindi ve faaliyet belgeleri ile 2644 sayili
Tapu Kanunu 2. maddesi kapsaminda talep edilen belgelerin imzalanmasi.

3. Dernek, sendika kurulug ve siyasi partilerin il ve ilce teskilatlariin atama ve genel kurul
evraklarimin havalesi.

4. Dernek, sendika kurulus evraklarinda tespit edilen noksanliklarin giderilmesi ve kurulus tiiziigii
ve tiiziik tadillerine iliskin yazilarin imzalanmas.

3. Genel kurul toplantilarim siiresinde yapmayan derneklere vapilacak yazismalarin imzalanmasi.

6.2860 say1l Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni &ncesi ve sonrasi (izin harig)
gereek ve tlizel kisiler ile kamu kurum ve kuruluslariyla yapilacak yazismalarm imzalanmasi.

B
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7. Miilki Amir onayi ile denetime alinan derneklere yapilacak denetim tebligatlar: ile tebligat
mazbatalarinin imzalanmasi.

8. Demek ve lokal denetimi kapsaminda ve sonucunda gereek ve tiizel kisiler ile kamu kurum ve
kuruluslarryla (su¢ duyurular: harig) yapilacak yazismalarin imzalanmasi.

9. Tuzel kisiler tarafindan acilan lokal agma ve isletme izin belgeleri ile diger tesislerinin ilgili
kurumlara yazilmas: ve izinsiz agilan lokal, yurtlar ile gegici olarak faaliyetten men edilen lokallerin
Miilki Amir onayina miiteakip Kaymakamliklara ve konusuna gore belediyelere yazilacak yazilarin
imzalanmasi.

10. 3253 sayili Dernekler Kanunu ve 2860 sayill Yardim Toplama Kanunu kapsaminda basimevleri
tarafindan gercek ve tiizel kisilere basilan makbuzlarin bildirimine iliskin yazilarin havalesi ve hata
ve noksanligin tespiti halinde basimevine ve demeklere vazilacak yazilarin imzalanmasi.

11. 6183 sayili Kanun gerei idari para cezas: verilen kisiler tarafindan 6denmeyen cezalarm tahsili
icin vergi dairesi ve mal miidiirliiklerine vapilacak bildirimlerin imzalanmasi.

11. Kamu kurum ve kuruluslari tarafindan talep edilen tiyelik kaydina iliskin il miidiirii ve dengi
unvan altindaki yetkililer tarafindan imzalanan yazlara verilecek cevaplarin imzalanmasi.

13. Sendika, siyasi partilerin (il ve ilge teskilatlari) genel kurul vapacaklarina dair bildirimlerin 11
Emniyet Mudiirliigii'ne bildirimine iligkin yazilarin imzalanmasi.

14. Belediyeler, TEDAS, ASKI, PTT, Tiirk Telekom ve icra miidiirliikleri tarafindan; dernek,
sendika, siyasi parti teskilatlar: hakkinda talep edilen bilgi ve belge taleplerinin imzalanmas.

G) CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR .

1. Egzoz gazi emisyon 8lgtimlerine dair diizenlenecek protokollerin onaylari.

2. Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar.

3. Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve iglemler.

4. Kooperatiflerin kurulus, ana sézlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve Bakanlik
temsilcisi ile ilgili yazismalar.

5. Atik yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iliskin onaylar.

6. 2872 sayili Cevre Kanununa bagli olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gore verilen her tiir belge ve
izinler ve 2872 sayili Cevre Kanunu cercevesinde yapilacak is ve islemler ile verilen idari yaptinm
kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar.

7. Is ihzarat programlari, fiyat analizleri, fiyat tutanaklari ve imalat olurlarina iliskin onaylar.

8. Her 6lgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlarinin onaylanmasa,

9. Perakende komiir saticilan igin diizenlen Kat1 Yakit Satict Kayit Belgesi tanzimi.
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10. 4703 sayilh Yap1 Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca vapilacak is ve
islemler.

11. 4708 sayili Yap1 Denetim Hakkindaki Kanun, Yonetmelik ve uygulamalariyla ilgili olarak yapi
denetim kuruluslarina ve idarelere (Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan yazilar, yapt denetim
sirketlerinin kurulusu, vize, adres degisikligi ile alakal Bakanlhigimiza yazilan yazilar; inceleme
raporlari diizenleyip Yap: Denetim Komisyonu’nca alinan kararlarin Bakanligimiza, idarelere ve
Cumhuriyet Bagsaveiliklari’na bildirilmesi hakkindaki yazilar.

12. 5983 ve 1163 sayihi Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalariyla ilgili olarak
kooperatiflere, kurumlara yazilan vyazilar, kooperatif genel kurulunda Bakanlik temsilcisi
gorevlendirme olurlarr.

13. Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlar ve bu kararlar iizerine verilecek idari yaptirimlar
ile CED kapsam dist ve CED gerekli kararlari.

G) IL AFET VE ACIL DURUM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Y1l i¢inde yapilacak olan afet farkindalik egitimlerinin planlanmasi ve kamu-ozel kurum ve
kuruluslarinin taleplerine iliskin yazilan yazilar.

2. Gecikmesinde sakinca bulﬁnan afet ve acil durumlar ile ilgili imzalanacak mesaj formu ile afet ve
acil durum raporlari. (Vali, Vali Yardimeisina bilgi vermek lizere)

H) IL GOC IDARESI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR

L. Ttim ikamet izni bagvurularinin kabulii, karara baglanmast, uzatilmas1, reddi, iptali, kesilmesi, geri
alinmasi veya uzatilmamasi karart ve onayi, bu kararlarin teblig edilmesi.

2. Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi'nin diizenlenmesi.

3. Uluslararas1 Koruma Bagvuru Sahipleri i¢in verilen:
* Miilteci statiisii karari, '
* Sartl miilteci statiisii karari,
» Ikincil koruma statiisii karari,
* Talebin reddi karari,
* Uluslararasi korumanin haricinde tutulma karar,
* Kabul edilemez basvuru karar,
* Bagvurunun geri ¢ekilmesi veya geri ¢ekilmis sayilmas: karari,
* Uluslararasi korumaya muhtag olmadigina iliskin karar,
* Uluslararasi koruma statiisiiniin sona ermesi karar1,
¢ Uluslararasi koruma statiisiiniin iptal karari,
* Uluslararasi koruma basvuru sahibi hakkinda idari gbzetim karar1 alinmasi.

4. 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu 102. maddesi uyarmca "[dari Para

Cezast" uygulanmasi ve tebligi.
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UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER
I-UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER

1. Imza yetkisi devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordugiinde devrettigi yetkiyi her zaman geri alabilir.

2. Birim Amirleri, bu Yonerge cercevesinde kendilerine verilen yetkinin  bir béliimiini
hazirlayacaklari [¢ Yonergeyle Vali’nin onaymdan sonra astlarina devredebilir.

3. Birim Amirleri astlarma devredecekleri yetkileri belirleyen I¢ Yonerge, bu Yonergeye aykirt
olarmaz; celisen durumlarda Valilik imza Yetkileri Yonergesi uygulanir.

4. Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda ve tereddiit edilen hallerde makaminm
emrine gore hareket edilir.

II-YURURLUK ve YURUTME

Bu Yénergenin yiiriirliige giris tarihinden itibaren dnceki Yonerge ve dzel onayla yapilmis olan
tiim yetki devir ve verilmis imza yetkileri kaldirilmigtir.

Bu Yonerge 30/10/2020 tarihinden itibaren yirtirliige girer.
Bu Yonerge hiikiimlerini Adana Valisi yiiriitiir.
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